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Agenda A~

 Wer ist FunktionarIn?
 Rechnungsmerkmale
 Zahlungsfluss

* Abrechnungsaufstellung
* Teilnehmerliste

 Abrechnung einer Veranstaltung
inkl. Bahnfahrt, Flug, Speisen & Getranke

« Ubernahmebestétigung

* Letztempfangerliste (LEL)

 Pauschale Reisekostenabrechnung (PRAE)
« Tatsachliche Reisekosten (TRK)

* Honorarnote



Wer ist FunktiondrIn? P~
AROopslV
Funktionarln Keine Funktionarln
« Mannschaftsfiihrerln * Sportlerin
* Sektionsleiter * Trainerln
* Vorstandsmitglieder * Lehrwartln /Instruktorln
* Mitarbeiterln, zB HelferIn « Ubungsleiterln

 Wenn ein Funktionar auch e Masseurln

gle].Chzeltlg aktiVCI' SpOI‘tler ° Sportarzt / Sportérztin
ist, dann = Abrechnung . ZeugwartIn

ie Sportl
Wi€ Sportier e Schieds- / Kampfrichterln
Rennleiterln

Entscheidung jedes Monat,
ob Abrechnung als Sportlerln oder Funktionarin
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Was kann NICHT zur

Belegung verwendet werden? /Q}ﬂf
 Mahngebiihren
* Verzugszinsen

Skonto muss in Anspruch genommen
werden

Alkohol (auch nicht als Gastgeschenk)
Rechnungskopien

Bei anderen Subventionsgeberlnnen
eingereichte Belege

Ausnahme: Teilentwertung, d.h. Differenz
zu Gesamtbetrag kann eingereicht werden
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Rechnungsmerkmale

 RechnungslegerIn: Name und Anschrift
 RechnungsempfangerIn: Name und Anschrift

+ Leistungsbeschreibung: Menge und handelstbliche
Bezeichnung der Gegenstande bzw. Art und Umfang der
Leistung

 Tag/Zeitraum der Lieferung oder sonstigen Leistung

+ Entgelt fiir die Lieferung/sonstigen Leistung und den
anzuwendenden Steuersatz, bei Steuerbefreiung oder
Differenzbesteuerung einen Hinweis auf diese

* Ausstellungsdatum - innerhalb des Abrechnungsjahres
(altere oder jungere Rechnungen konnen nicht
anerkannt werden)

 Eindeutige Nummerierung
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Rechnungsmerkmale II
Pauschalrechnungen

 Grundséatzlich nicht abrechenbar, aufSer die
zugrundeliegenden Positionen sind nachvollziehbar
aufgeschlusselt

 Genaue Beschreibung der Tatigkeit sowie Ausmafs
(Einzelpreis /Stuckpreis)
 Hinweis bzgl. Steuer (zB bei Sportvereinen):

Der Rechnungsbetrag beinhaltet keine Mehzr-
wertsteuer, keine steuerbare Leistung, da wir
kein Unternehmen im Sinne des UStG laut § 6
Abs. 1 sind.

Kann auch nachtraglich per E-Mail bestéatigt
werden.



Luckenloser Zahlungstluss N’
A5t

= eindeutiger Nachweis des Zahlungsflusses vom OGSV bis zu
Letztverbraucherln inkl. aller Zwischentiberweisungen

 Barzahlung: Zahlungsvermerk direkt auf der Rechnung
- grundséatzlich zu vermeiden!
zB Nachtigung, Sportbekleidung, Verpflegung
 Uberweisung: Kontoauszug inkl. IBAN oder Kontoauszug +
Auftragsbestatigung
- Sammelliberweisungen mit entsprechenden Aufstellungen

 Kreditkarte: Kopie der Kreditkartenabrechnung +
Kontoauszug der Abbuchung des Gesamtbetrages

- Bei Zahlung durch Sportlerin:
Nachweis des Kostenersatzes an ihn/sie

- Schwarzen von nicht bendtigten Informationen OK

- Ein Stempel der Bank auf dem Uberweisungsbeleg ist nicht
ausreichend.



Teilnehmerliste

 Verwendung:
— Ubernachtung
— Nenngelder
— Internationale Entsendungen
— Flugkosten
— Aufenthaltskosten
— Teilnahme an OM, OGM, OSTM, LM, etc.
— Eintritte

* Nicht-TeilnehmerIn deutlich durchstreichen
* Anzahl der Tage/Teilnehmerln angeben
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Veranstaltung

Nachtigung I

* Quartiergeber: Name und Adresse

 Rechnungsempfanger: Name und Adresse
vom Zahlenden!

 Gastname(n)

e An- und Abreisedatum: Anzahl der
Nachtigungen

« Art der Verpflegung: Fruhstuck, Halbpension
oder Vollpension

 Anzuwendende Steuersatz bzw. bei
Steuerbefreiung Hinweis auf diese

* Auf das Entgelt entfallenden Steuerbetrag
* Art der Bezahlung



Veranstaltung P g
Nachtigung II A= opsy

* Internet-Rechnungen - Vermerk auf Ausdruck:
Es handelt sich um eine e-Rechnung, die bei
keinem anderen Subventionsgeber vorgelegt

wird.
— zusatzlich E-Mail-Ausdruck
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Veranstaltung

Offentliche Verkehrsmittel

« Es genugt grundsatzlich die Vorlage einer

unterschriebenen Letztempfangerliste mit Angabe
der Zugkosten (2. Klasse).

Aber: Abrechnung wird durch Beilage der Tickets
erheblich erleichtert.

 Ausnahme: Bei Gruppenbuchungen bitte eine
saldierte Gesamtrechnung und eine
unterschriebene Teilnehmerliste vorlegen.

 Es kdnnen nur Leistungen abgerechnet werden, die
auch bezahlt wurden.
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Veranstaltung
Speisen und Getranke e

* Keine Pauschalrechnungen erlaubt!

 Rechnungsmerkmale

* Anzahl der Personen

 Anzahl und Preis der einzelnen Speisen und
Getranke

« Kein Alkohol!

 Unterschriebene Teilnehmerliste
« Zahlungsvermerk

« Zahlungsfluss
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Ubernahmebestatigung
fur Bekleidung, Sportgerate, Sportartikel =R Gpsl

 Fur die Anschaffung bzw. Bezuschussung
auszufullen und unterschrieben der Abrechnung
beizulegen

* Beispiel 1:
Kauf von 20 Trainingsanzugen, Weitergabe von 10
Stiick an Mitglieder - von 10 Sportlerlnnen
unterschriebene Ubernahmebestitigung =
Abrechnung von 10 Trainingsanziigen moglich

* Beispiel 2:
Kauf von 5 Ballen fir Vereinstraining -2
Bestatigung: ,Der Verein XY bestatigt, dass die 5
Béalle beim Vereinstraining genutzt werden und im
Eigentum des Vereins bleiben.*
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Ubernahmebestatigung

Beispiel

UBERNAHMEBESTATIGUNG

(Sporigerate Trainingsbekledung etc.)

Veren/Verband  MHSC Wien 31.03.2016
Datum cer Ubermarme
::: FAMILIEN- und VORNAME Bezeichnung Unterschrft
! Mustermann Maria Trainingsanzug. Gr S ; Paic & akiie
2 Huber Karl Trainingsanzug. Gr L L4z, .J Yl
3  Mayer Susanne Trainingsschuhe, Gr 39 : & 4 /- o
4  Lindners Franz Trainingsschuhe, Gr. 41 T AN ZE . g
5 Costaisabela Brustgurt TN e P
6 Hauser Hans Trainingsjacke, Gr. 50 o ¥ e -
7
8




Letztemptangerliste (LEL)

ACHTUNG: nur fir Funktionéare ROl

Verpflegung:
Abrechnung laut Gebuhrenordnung
Begrindung, wenn Fahrt mit dem PKW!

Berechnung der kuirzesten Strecke mit
www.viamichelin.at

Wohnort — oder Info, wenn Abfahrt von
ndherem Ort und von welchem

Barzahlung (= Unterschrift) + Kopie vom
Kassabuch oder Uberweisung

Korrektur: nach oben NICHT zuléssig,
leserlich, d.h. kein Ubermalen, kein Tipp-ex

Im selben Monat keine PRAE madglich!
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http://www.viamichelin.at/

Wer darf eine LEL ausfiillen? ==~

 nur noch flir Funktionare
NICHT:
— SportlerIlnnen
— TrainerIlnnen
— Lehrwarte /Instruktorlnnen
— UbungsleiterIlnnen
— Masseurlnnen
— Sportarztlnnen
— Zeugwartlnnen
— Schieds- und KampfirichterInnen
— RennleiterInnen
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Pauschale Reisekostenabrechnung P
(PRAE) Foes

* Fur alle im Sport tatigen Personen — aufSer
Funktiondrln = # Hauptberuf

* Steuer- und sozialversicherungsirei bis 60 EUR
pro Tag bzw. 540 EUR pro Monat

* Im gleichen Monat keine LEL oder sonstige
Aufwandsentschadigung, aber Honorarnote
moglich

* Ausfullen:

— Einsatztage und Entschadigungsbetrag pro Tag
— Verwendungszweck: Training # ausreichend
— Original-Unterschrift von EmpfangerIn (kein Scan!)

— Stempel und Unterschrift von auszahlender Stelle!
— Inkl. Detailblatt (= 2. Seite)
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Wer darf eine PRAE ausfiillen?

 MannschaftssportlerInnen sowie
EinzelsportlerInnen, die von gemeinnuitzigen
Sportvereinen und -verbanden Kostenersatze im
Zusammenhang mit ihrer sportlichen Tatigkeit erhalten

e TrainerInnen, InstruktorInnen und UbungsleiterInnen,
die die SportlerInnen sportfachlich unterstiitzen

 weitere SportbetreuerInnen, die die SportlerInnen
medizinisch oder organisatorisch unterstitzen
(Masseurlnnen, Sportarzte /Sportarztinnen,
Zeugwartlnnen)

* Personen, die fur die sportliche Leitung einer
Veranstaltung zustiandig sind (Schieds- oder
KampfrichterInnen, RennleiterInnen)

NICHT: auslandische Staatsburgerlnnen, d.h. Menschen
ohne O6sterreichische Sozialversicherungsnummer
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Aufzeichnung iiber Einsatze und Bestatigung Gber den Erhalt von

pauschalen Reiseaufwandsentschidigungen
gemai § 3 (1) Z 16c ESLG und § 49 (3) 2 23 ASVG

BSO

Bl}b«mu\anm I‘B‘NI

( BiC l IBIC el Zanhngen iertadh one F P =
rn meiner Unterschrift bestitige ich die Richtigkeit melnar Angab
31.01.2018 (
¢ jl/(.'. R L /ﬂﬁ i
Datym 1l i 15 J et T

Bestatigung des auszahlenden Vereins / Verbands:

Nama das Verwns / Vibands.  Osterreichischer Behindertensportverban it S

Der { Die angefihde(n) Elsatztag(e) stivmen mE dan von uns gefithmen Autzach
A m cben fMonat

A-1200 Wica, Brigittcantier Linde 42
ZVR-Zah):(556235339 i {/www.oebsv.or.at

1
4012018 Tel: +43-1-33261 34 Fax +43.1-332 03 97
Datun NOmardasnn pel nd LNIMean (7 enes ( ener Venns. | Yononds-
Vemworthcher

-
R e e e T T e e T e

Dissmarer: D se Oocamart 5@l »3gkch sigerens e a Crontsd nee 1 cheoen Dot s wacier sy Crutx £ sos prarsss orwis.
Soutarg rech e 90 1 Daws e » Sewe o few Frmeiot 300 P o AR Bguet el Dovr 3 B Gesletighite Sty Petor stk Se

Puuschals Reissaufanndsantichidgung (FRAE) - Stand 042017
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| N
nur fiir nnen, s- [ Ka hterinnen und treuerdanen e Sron @ V
IF ailan- und Vomema Mustermann Max - ° P
[Sozakhemscherungs nummer 1234 lcobummm |01.Df 19700 P RA E 3 e 1 S p 1 e 1
[Viohnara ot 1100 wipn, Musterstrasse /1 ~
Der | O Ertschadigungsempfangscin war tahg ung erhak flr folgande Tatigkeitien) |Zutrefiond b Wahrk g tglich ~
0 spasertn (@ 1a0en [ Letrwarin dmersbtoen (m [ [N A n.D (I/
00 sporent{Spertean O Zmvgvern o e g Darstellung der Verwendungszwecke von pauschalen
e Mot Janner wre | 2018 | veswsndungamece: [ g, Gyennasts Reiseaufwandsentschédigungen zur Abrechnung von BSO
Férdermitteln im Sport IM SPORT
1 2 3 UNE ¢« N0 5 8 r & 4 Jwel 10
Bnsatazonunt n 12 " " " m e = " 20 INImE des Vereins/Verbands: Osterreichischer Behindertensportverband
’-""""‘"""""*’"'"' 21 = 23 1ooae|4 3 b b1 E »  1800€[30 Name des Empfingers / der
[ 3 Empfangerin: Mustermann Max
laing passchale ReseaLWANZsantschasigung in Hane vos 20000 Euro Geburtsdatum: 01.01.1870
bn Worn zwedhundert Euro |Monat und Jahr: Janner 2018
3 s gt 1 Tag von € 80, bel sier monoam FEewpTeae vor, € 548, Kalendertag Entschidigungs- Verwendungszweck
Bestatgungen des Empfangers / der Empféngerin: . (Projelt, Ford nalvne. Venmstaniry o)
1) Nachweis der Nabenberuflichkelt (Zutreffond ) 3 45,0 Eure Sitzbaliraining
m Siene des § 48 (3) Z 28 ASVG &t sind de oten angagebenain) Tatigketien) nicht mein
Hauptberuf und hiden richt tie Hasptquele mainar 4 20,0 Euro Gymnashikurs
[ ds Hasaund g such g THghat s Sacierin dag crdestictw) o tew
o J A DE1 Nebenberuf 0 500 Euro stzvaltranng
) Ja Mebsroerst [ Nein Haucmonn . 16 60,0 Euro Sitzbaitraining
e ey 1Nd Einfachbezu
Im aen angafDteien Monat habe ich mur bei enem of g 23 10.0 Euro Gymnastikions
Resasdwand 9 ton urd nicht aj
[ Ja (trtsctoang [ Nein (Mutschiseeg) 29 15,0 Euro Gymnastikiwrs
3) Zahlungsmodabtat (2
n Barag bar ehadsan am [ |
AT 1234 1234 1234 1224

Beide Seiten stempeln
und unterschreiben!

e —————— —

 p— YA Wy P Y FORT



Tatsachliche Reisekosten (TRK)
Fahrtkostenersatz fliir Sportler

Keine PRAE im selben Monat

Verbands- oder vereinsfremdes KFZ,
verschiedene Fahrzeuge erlaubt

KM- und Verpflegungsgeld 1t. OGSV-

Gebuhrenordnung

KM-Berechnung tiber www.viamichelin.at =

klirzeste Strecke

nicht vom Formular berechnen lassen

Hin- und Ruckfahrt in

aufder Auto ist dazwischen nicht bentitzt worden

Frist: Bis zum 15. des nachsten Monats =2
direkt an den OGSV schicken. Poststempel

zahlt!
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http://www.viamichelin.at/

oSGV
TRK Beispiel P~
/AQA’A(I/

Aufzeichnung iiber Einsédtze und Bestétigungen iiber den Ersatz von tatsdchlichen Reisekosten als Alternative zui

pauschalen Reiseaufwandsentschadigung gema § 3 (1) Z 16c EStG und § 49 (3) Z 28 ASVG BSO
nur fiir Sportlerinnen, Schieds- / Kampfrichterinnen und Sportbetreuerinnen’ paShatt
Familien- und Vorname: Mustermann Max Sozialversicherungsnummer: | 1234 IGeburtsdatum: I 01.01.1970
Wohnanschrift: 1100 Wien, Musterstrasse 111 |Monat: l Februar |Jahv: I 2018
DerfDie Entschadigungsempféngerin war G Sportlerin Tralnerin D Lehrwartin / Instruktorin Ubungsieiterin C] Masseurin
|tétig und erhait flr folgende Tatigkeit{en)
(Zutreffendes ank : Mohrf; g glich) G Sportarzt / Sportérztin G Zeugwartin D Schieds- / Kampfrichterin D Renn- / Wettkampfieitung
- Fanrtstrecke km-Stand . "
Kfz-Kenn- | Zweck der | Begriindung fur gefahrene | sonstige Option fur erhéhles Fahrt-
Datum AP Ausgangspunki ZIelpunkl Taggeld® | Summe
Reise  |den Kiz-Einsatz ki 3 9
zeichen (Adresce) (Adresse) Abfahrt | Ankunft m Vermerke km-Geld* kosten
Transport
” Ausristung & 2| 2 MF
1.2 W-123H Training Pers. im Wien, Musterstrasse 1 | Stockerau, Alte Au 4 50.000 50.058 58 hin & retour 0,30 EUR/KM 2480€ 3480 €
Rollstuhl
8130 Frohnleiten,
572 wozay |OSTMRS-|  Transpot |\l s irasse d Erzherzog Johann 50245 | 50805 360 [hin & netour 7200€ | 20.00€ | 10200€
Rugby Ausriistung
Strafte 13
Transport ;
10122, | wersHk |eUn9Seha| o crnstung & 1| Wien, Musterstrasse 1 [0 Musterstrasse 100, o0 0oy | 00 5o 1798 |hin & retour| 0,25 EURKM 44950€ | 4500€ | 48450€
fisspiel MF Deutschland
Transport
Ausristung & ; 8223 Stubenberg am . /05/\
15.023.2. W-888SL |Sportwoche Fahrzeug for Wien, Musterstrasse 1 See, Vockenberg 81 79.865 80393 528 hin & retour 105,60 € 1
Ausflige \‘\e X
3) Zahlungsmodalmit’ (Zutreffendes ankreuzen) |Bestitigung des auszahlenden Vereins / Verbands &e‘
D Betrag bar erhalten am: IName des Vereins / Verbands: ABSV Wien \‘eﬁ
Uberwelsung mittels: IBAN: |AT0O 0000 0000 0000 1234 IDer/ Die angefihrie(n) Einsatztag(e) stimmen mit d fiungen Gberein und s wurden vom
= (BIC - bei Zshlungen rmarhab des Eurapaizchen Verein / Verband keine zusatzlichen Aufiva Gefiihrten Monat ausbezahit.
BIC
Wirtschafisraumes niche noteendg)
[Wit meiner Unterschrift bestatige ich die Richtigkeit meiner Angaben
! M L & Yy
e Odercoi) ARSY Ll
28.02.2018 Ao (,/(L.‘;ch S 10.03.2018 e‘ Pt
Datu Unterschrift des Entschadigungsempfingers / der V Verbandsstempel und Unterschrift eines / giner Vereins- /
m Entschadigungsempfangerin Verbandsverantwortlichen




HONORARNOTE

Freie Dienstnehmerinnen soweit Kleinunternehmerinnen gem § 6 Zif 27 UStG

Famillen- und Vemame: | Mustermann Maxima
y “ A
Soaawmunqt@er 1 .2 3 4 ) Gevurtsaatum: | T2 T 2 8 0
— . ' atal i
Wohnanschrift 2000 Stockerau, Musterstrasse 11
steilt hiermit In Rechnung '
far seine / e Tatigkeit is! TM mnm

far den Zeitraum

1 Vb Byl

emivom  |0:1]011]2/0'18] s [3i1[01|207 8

1,1 tlitlmim

=
-

mit foigender Aufgabenstellung:

Tischtennistraining Jugendmannschaft, wéchentiich, Samstag, 9 bis 12 Uhr

——
im Umtang von Stunden @ - 12,00

—— —
&in Honerar von Euro; 180,00

In Waorten;

rutraffendes akréuzen

[} [Betrag bar erhaiten am:

rlreimin)esyd

(BIC - bed Zahhngen nnerhsb des Evropdischas
WirdschsRecsures nicht sotwendg)

s
7] |Uberwelsung mittess iiBAN IA 73010] I112§34r] l i 10 OI !9!0! Ial IOOO
LR

(-/J(Q-M»,LA L%Q LLQ.g_

M das Lelatung

Lasiung

Ich arkirs mt maner UnterschrlR, fir dle enkomimenstoueriche und saziak
versicherurgs mchtiiche Veraslogung setst Sorge zu tragen und stmme dor
Veswandung wd Nslsmabe meiner Calen durch den Veran/Vorband den
Burces-Spo und das 2 ge Bundeaministerium for
Landesvartaidigung wne Sptrl r Ausachistung, Varsakung und Keatrelio won

Focdargeldern ausdricclich P78

Zm="  OSTERRFICHISCHER
""’””Bmmbkmemsmu'r\ 'ERBAND
A-1200 Wikkn, Bng@i:gm:er_].qldc 42
ZVR-Zahl| $86235349 hi: ehsv,or.at
Tel.: +43-1.332 61 34 l‘n +43 13320297

31.01.2018

(Datum { Stempal / Unterschrifty

Dhictaon: Do Oon e WEN T s MMMN:III“V G0 ams Davtung i Drosiy

nmu.ur-..v;mn mu e ol Saws s v Ertactekhrg oder Abdon 3aae, B S5 Avwi o,

Eaachatirg b, solien Sa s quaisariar, profsscraba®t Dewscn bocedda

richi enetoan kteran Dha rfcaraionon = daen Dolames s wece’ oo e far sing.

G 34 200 Firaroms oer Fye Gesckeanasohd fal Brver 5 ere deebanighcre.

Hooorarncta (HN) - Slans 042017
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@%;V
Honorarnote | —~_

4

Kleinunternehmerlnnen = bis
zu 30.000 EUR netto/Jahr

730 EUR fur jeden
Angestellten /Jahr steuerfrei
(Veranlagungsfreibetrag)

Verwendung bei:
* Honorare

* Verpflegungsgeld, wenn
PRAE im gleichen Monat

- Max. Tages- und
Stundensatze einhalten
zB Trainierlnnen und

Physiotherapeutlnnen max.
75 EUR pro Tag



Honorarnote Il

« Zahlungsempfangerln ist fur Versteuerung und
Abgabe der Sozialversicherung selbst
verantwortlich!

* Beilage einer Trainingsfrequenzliste fliir Vereins-
bzw. Verbandstraining

« Aufgabenstellung — Beispiele:
— Funktionérln fiir OSTM Ski
— Vereinstraining fur GSZ Graz
— Vorbereitung fur Europameisterschaften
— Kadertraining
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Beispiel Vorschuss

w N

. Verein ,GSZ Graz“ iberweist Vorschuss von 1.000

EUR an Funktionar Ebner fiir OSTM

. Ebner hebt 1.000 EUR von seinem Konto ab
. Nachtigungsrechnung lautet auf ,GSZ Graz® und

wird von Ebner bar bezahlt 2 Vermerk auf
Rechnung

. Funktionarlnnen unterschreiben Teilnehmerliste

und LEL - Barzahlung durch Ebner

. Ebner tiberweist Differenz zwischen Gesamtkosten

und Vorschuss retour an Verein

. Abgabe an OGSV mit Ausschreibung und allen

Zahlungsfliissen
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Fahrtkosten OSTM/OM =~

A=0pst
 Abrechnung direkt mit Sportler

 Sportler schickt TRK an OGSV

 Frist bis zum 15. des nachsten
Monats — Abrechnung vom Janner
muss bis 15. Februar beim OGSV

sein. Danach ist keine Abrechnung
mehr maoglich
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Fahrtkosten Subvention =
a2 114

 Abrechnung Verein mit Sportler
» Sportler schickt TRK an Verein

e Verein zahlt es aus

* Abrechnung innerhalb von 2 Monaten
beim OGSV einreichen

» Zahlungsfluss muss belegt werden
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Danke fiir Ihre
Aufmerksamkeit!

Bei Fragen oder Anregungen bitte ich um
Kontaktaufnahme:

E-Mail: barbara.janisch@oegsv.at
Telefon: +43 676 440 90 55
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